
ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
XÃ AN PHƯỚC Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:         /CTr-UBND An Phước, ngày      tháng  11  năm 2025

CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC TUẦN 20
Từ ngày 10/11/2025 – 16/11/2025

Thời 
gian Nội dung làm việc

Người chủ trì; 
thành phần 

tham dự
Địa điểm

Đơn vị tham 
mưu

- 7 giờ 00: Các cơ quan, 
đơn vị thực hiện nghi thức 
chào cơ theo quy định.

Lãnh đạo 
HĐND, UBND 

xã, các cơ 
quan, phòng 
ban, đơn vị

Trụ sở UBND 
xã

- 09 giờ 00: Họp giao ban 
Lãnh đạo và chuyên viên 
Văn phòng HĐND-UBND 
xã

Chánh Văn 
phòng Phòng họp 

UBND xã 
(lầu 1)

Thứ Hai
10/11

- 14 giờ 00: Dự họp thống 
nhất nội dung chuẩn bị 
công tác khám sức khỏe 
thực hiện NVQS năm 
2026

CT.UBND xã; 
CT.HĐNVQS; 

CH Trưởng 
BCHQS; 

Trưởng Công 
an xã

Hội trường A 
– BCH 
PTKV1 Long 
Thành

Cả ngày: Tham dự hội 
nghị triển khai các văn bản 
quy phạm pháp luật năm 
2025 

Theo giấy mời 
169/GM-
UBND xã ngày 
07/11/2025

Phòng họp 
trực tuyến Văn phòng

08 giờ 00: Làm việc liên 
quan đến công trình nhà ở 
của ông Trịnh Ngọc Hậu 
ấp 8, xã An Phước

Đ/c Phan Công 
Minh – 
PCT.UBND xã

Phòng họp 
UBND xã 

(lầu 1)
Phòng Kinh tế

09 giờ 30: Làm việc với 
ông Nguyễn Văn Năm và 
bà Lê Thị Thu liên quan 
đến việc xây dựng công 
trình trên đất thửa số 411 
tờ bản đồ 12.

Đ/c Phan Công 
Minh – 
PCT.UBND xã

Phòng họp 
UBND xã Phòng kinh tế

Thứ Ba
11/11 

13 giờ 00: Họp rà soát tình 
hình quản lý trật tự xây 
dựng và tiến độ thực hiện 
cưỡng chế/ buộc khắc 

Đ/c Đoàn Minh 
Trí – CT 
UBND xã, Đ/c 
Phan Công 

Phòng họp 
UBND xã Phòng Kinh tế
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phục hậu quả vi phạm 
hành chính

Minh 
PCT.UBND

14 giờ 00: Dự Giao ban 
Thường trực 4 bên

Đ/c Đoàn Minh 
Trí – CT 
UBND xã

Phòng họp B 
Đảng ủy

Các phòng 
chuyên môn

Cả ngày: Lãnh đạo 
UBND xã tiếp công dân 
định kỳ

Lãnh đạo 
UBND xã

Phòng Tiếp 
công dân Văn phòng

Cả ngày: Tham dự hội 
nghị triển khai các văn bản 
quy phạm pháp luật năm 
2025 

Theo giấy mời 
169/GM-
UBND xã ngày 
07/11/2025

Phòng họp 
trực tuyến Văn phòng

08 giờ 00: Dự họp thống 
nhất nội dung chuẩn bị 
công tác khám sức khỏe 
thực hiện NV Công an 
năm 2026

CT.UBND xã; 
CT.HĐNVQS; 

CH Trưởng 
BCHQS; 

Trưởng Công 
an xã

Hội trường A 
– BCH 

PTKV1 Long 
Thành

14 giờ 00: TTĐU làm việc 
với Chủ tịch Hội Cựu 
chiến binh xã

- Đ/c Bí thư 
Đảng ủy; Đ/c 
Phó Bí thư 
Đảng uỷ, Chủ 
tịch UBND xã

Phòng họp B 
Đảng ủy

14 giờ 00: Họp Vận động 
công ty cổ phần đầu tư hạ 
tầng Donacop và bà Phạm 
Thị Tý thực hiện dự án 
đường điện 220kV

Đ/c Phan Công 
Minh 
PCT.UBND

Phòng họp 
UBND xã Phòng Kinh tế

15 giờ 00: Họp Sơ kết 10 
tháng BCĐ phát triển khoa 
học công nghệ, đổi mới 
sáng tạo, chuyển đổi số và 
đề án 06

Đ/c Doãn Đức 
Thành – PCT 
UBND xã

Phòng họp 
UBND xã Phòng VHXH

Thứ Tư 
12/11

19 giờ 00: Vận động hộ 
dân bàn giao mặt bằng 
thực hiện dự án Đường 
Bùi Thị Xuân

Đ/c Phan Công 
Minh 
PCT.UBND

Nhà Văn hóa 
ấp 3 Phòng Kinh tế

Thứ 
Năm
13/11

Cả ngày: Lãnh đạo 
HĐND xã tiếp công dân 
định kỳ

Lãnh đạo 
HĐND xã

Phòng Tiếp 
công dân Văn phòng
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08 giờ 00: Họp với các hộ 
dân có đơn phản ánh, kiến 
nghị đơn vị thi công dự án 
đường Cao tốc Biên Hòa – 
Vũng Tàu

Đ/c Phan Công 
Minh 
PCT.UBND

Phòng họp 
UBND xã Phòng Kinh tế

14 giờ 00: Họp hòa giải 
tranh chấp đất đai , trường 
hợp ông Trần Trọng 
Cường

Đc Phan Công 
Minh – PCT 
UBND xã

Phòng họp 
UBND xã Phòng Kinh tế

08 giờ 00: Họp Hội đồng 
xét tái định cư dự án 
Đường Bùi Thị Xuân, 
Amata 410ha.

Đ/c Phan Công 
Minh 

PCT.UBND,
 HĐBT dự án

Phòng họp 
UBND xã Phòng Kinh tế

08 giờ 30: Tổ chức Lễ 
phát động hưởng ứng 
tháng Bình đẳng giới năm 
2025

Đ/c Doãn Đức 
Thành – PCT 

UBND xã
Hội trường xã Phòng VHXH

09 giờ 00: Họp Thường 
trực Đảng ủy
09 giờ 30: Họp Ban 
Thường vụ Đảng ủy 
không thường kỳ tháng 11

Đc Đoàn Minh 
Trí – CT 

UBND, Đc 
Doãn Đức 

Thành – PCT 
UBND

Phòng họp 
Đảng ủy

13 giờ 30: Dự thảo luận 
dự toán thu, chi ngân sách 
xã năm 2026

Đ/c Đoàn Minh 
Trí – Chủ tịch 

UBND xã, Ban 
KTNS HĐND 
xã, Phòng kinh 

tế, Kế toán 
trưởng,

Sở Tài chính Phòng Kinh tế

Thứ Sáu
14/11

14 giờ 00: Họp tổ rà soát 
hồ sơ dự án Khu công 
nghiệp Long Thành và khu 
dân cư Tam An

Đ/c Phan Công 
Minh -  

PCT.UBND

Phòng họp 
UBND xã Phòng Kinh tế

07 giờ 30: Dự Ngày hội 
Đại đoàn kết toàn dân tộc 
các ấp 5, ấp 6, ấp Bàu Cá, 
ấp Tam An 1

Lãnh đạo 
UBND xã theo 

phân công

Nhà văn hóa 
các ấp 

Thứ Bảy
15/11

08 giờ 00: Dự Hội nghị 
trực tuyến toàn quốc quán 
triệt, triển khai công tác 

Lãnh đạo 
UBND xã, 

BCĐ bầu cử, 
Hội trường xã
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bầu cử Quốc hội khóa XVI 
và đại biểu HĐND các cấp

UBBC xã, 
Trưởng ấp, 

BCT mặt trận, 
đoàn thể ấp

Chủ 
nhật
16/11

07 giờ 30: Dự Ngày hội 
Đại đoàn kết toàn dân tộc 
các ấp 1, ấp 2, Ấp 3, Ấp 8, 
ấp Tam An 5

Lãnh đạo 
UBND xã theo 

phân công

Nhà văn hóa 
các ấp 

TL. CHỦ TỊCH
Nơi nhận: 
- Đảng ủy xã; 
- Thường trực, 02 ban HĐND xã;
- CT, các PCT UBND xã;
- Các phòng ban chuyên môn của xã;
- Chánh, phó VP. HĐND - UBND xã;
- Lưu: VT, HĐND (Hằng).

CHÁNH VĂN PHÒNG

Lê Đỗ Chung
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